UBND TINH QUANG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NGOAI VU Déc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb:671 /TB-SNgV Qudang Binh, ngay 16 thang 9 nam 2021
THONG BAO

Vé viéc phan cong nhiém vu trong Lanh dao Sé Ngoai vu tinh Quing Binh

Can cir Quyét dinh sé 07/2004/0P-UB ngay 03/02/2004 ciia Uy ban nhén
dan tinh ve viéc thanh lap So Ngoai vu tinh Qudang Binh;

Can cie Quyét dinh s6 08/2016/0P-UBND ngay 09/5/2016 ciia Uy ban
n}gdn g’dn tinh vé viéc ban hanh Quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co
cdu to chirc cua So Ngoai vu;

Can cir Quyét dinh so 03/QD-SNgV ngay 06/01/2020 ciia So Ngoai vu vé
viéc ban hanh Quy ché lam viéc cua So Ngoai vu,

‘ Lanh dao S& Ngoai vu thong nhat phan céng nhiém vu cong tac cua timg
dong chi trong Lanh dao S& nhu sau:

I. Nguyén tic chung

1. Giam d6c So 1anh dao, chi dao, quan 1y, diéu hanh chung moi hoat dong
va cong tac cua S& Ngoai vu theo chirc nang, nhiém vy, quyén han duoc ij ban
nhan dan tinh giao va cac nhiém vu do phap luat quy dinh; chiu trach nhiém
trudc B Ngoai giao, Tinh ty, Uy ban nhan dan tinh, Chi tich Uy ban nhan dan
tinh va trudc phap luat vé toan bo hoat dong cta S& Ngoai vu theo quy dinh.

2. Ph6 Giam ddc S¢ gilp Giam doc So truc tiép chi dao, xu 1y cac cong
viéc trong cac linh vyc cong tac cua S6 Ngoai vu theo sy phan cong hoac uy
quyén ctia Giam dbc So; chiu trach trach nhiém trudc Uy ban nhan dan tinh,
Chu tich Uy ban nhan dan tinh, Giam déc S¢ va trude phap luat vé c4c nhiém vu
dugc phan cong.

Trong pham vi quyén han va nhiém vy dugc giao, cac Pho Giam doc So
cha dong giai quyét cong viéc; néu c6 van dé lién quan dén linh vic do Phé Giam
dbc So khac phu trach, cac Pho Giam ddc S chi dong phdi hop voi nhau dé
giai quyét; truong hop co ¥ kién khac nhau thi bao cdo Giam doc S& quyét dinh.

3. Khi Giam dbc So Véng mat va néu can thiét, Giam dbc So phan cdng
hodc Gy quyén mét Pho Giam dbe So thay mat Giam dbc So chi dao, dleu hanh
cong tac ctia SO va giai quyét mot s cong viée do Giam dbc So tryc tiép phu
trach.

4. Khi Pho Giam dbc S6 vang mit, Giam dbc So truc tiép hodc phan cong
Pho Giam doc S khac xur 1y cong viéc da phan cong cho Pho Giam doc So vang
mat.

5. Ngoai nhiém vu dugc phan cong, cac Pho Giam ddc S& chiu trach
nhiém thuc hién cac nhiém vu dot xuat do Bo Ngoai giao, Tinh uy, Ho1 dong
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nhan dan tinh, ny ban nhan dan tinh, Chu tich, cac Pho Chu tich Uy ban nhan
dan tinh y€u cau va cac nhiém vu dot xuat khac do Gidm doc S& phan cong.

Trong qua trinh chi dao, diéu hanh céc linh vuc, nhiém vu duoc phan
cong, cac Pho Giam dbc So co trach nhiém: (i) thong tin, bao cao Gidam ddc So
nim tinh hinh dé chi dao, diéu hanh chung; (ii) tham gia cong tac chi dao, diéu
hanh hoat dong chung cua S¢& dé c6 thé dam nhén ngay cac nhiém vu khac khi
Giam dbc So phan cong.

6. Cin ctr tinh hinh thuc t& va yéu cau cong viéc, viéc phan cong cong tac
trong Lanh dao S& c6 thé diéu chinh, thay do1 d€ dam bao hoan thanh nhiém vu
chung cua So& Ngoai vu.

I1. Phan cong nhiém vu cu thé
1. Pong chi Nguyén Thi Hwong Giang - Giam doc S¢

Lanh dao, diéu hanh chung cac hoat dong ctia S&, phan cong nhiém vu cho
cac Pho Giam doc So; xir ly, phan giao vin ban, tai liéu gui dén So; 1a nguoi
phét ngdn ctia SO va truc tiép theo dbi, chi dao thuc hién cac linh vuc, nhiém vu
cong tac sau day:

- Cong tac t6 churc bo méy,‘ can bg; thi dua - khen thudng, ky luat; cai cach
hanh chinh; xay dung Chinh quyén dién ti;

- Cong tac quan ly tai chinh, tai san; 1am chu tai khoan cua So;
- Tham muu cho Tinh iy vé cong tac doi ngoai;

- Xay dyng va trién khai cac chuong trinh, ké hoach phét trién nganh, Ké
hoach hoat dong doi ngoai hang nam cua tinh;

- Cong tac hop tac qudc té;

- CoOng tac kinh té d6i ngoai;

- COng tac thong tin d6i ngoai;

- Cong tac ky két va thuc hién thoa thuan qudc té;

- Cong tac phong, chong tham nhiing, thyc hanh tiét kiém, chong lang phi;
tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo; qudc phong - an ninh;

- Cong tac tim kiém ngudi mét tich trong chién tranh Viét Nam (MIA).

- Tham gia thanh vién cac Ban chi dao, Hoi dong tu van cua tinh theo cac
linh vuc theo doi, phu trach.

2. Pong chi P§ Thi Hoai Thu - Phé Giam doc Sé

Giup Giam ddc S theo ddi, chi dao va chiu trach nhiém trude Giam dbc
S& va phap luat vé cac linh vuc, nhiém vu cong tac:

- Cong tac t6 chirc va quan 1y doan ra, cong tac quan 1y doan vao;
- Cong tac phi chinh phu nudc ngoai;

- Cong tac t6 chirc va quan 1y hdi nghi, hoi thao quéc té;
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- Cong tac bdi dudng kién thirc, nghiép vu d6i ngoai;

- Cong tac 18 tan ddi ngoai;

- Cong tac phap ché;

- Cong tac mot cura lién thong;

- Tham gia thanh vién cac Ban chi dao, Hoi dér}g tur van cua tinh theo cac
HI}h vuc dugc phan cong tl}eo doi, phu trach va mot s6 Ban chi dao, Ho1 dong tu
van khac khi dugc Giam doc So phéan cong.

- Thyc hién cac cong tac khéac theo su phan cong ctia Giam ddc So.

3. Pong chi Nguyén Thanh Xuén - Phé Giam doc Sé

Giup Giam ddc S& theo ddi, chi dao va chiu trach nhiém trude Giam dbc
S& va phap luat vé cac linh vuc, nhiém vu cong tac:

- Cong tac bién gidi, 1anh thd qudc gia;

- Cong tac lanh sy va bao hg cong dan;

- Cong tac van hoa doi ngoai;

- Cong tac nguoi Viét Nam & nude ngoai;
- Cong tac thanh tra ngoai giao;

- Cong tac duy tri, ap dung va cai tién Hé thong quéan 1y chat lugng TCVN
ISO 9001 va Uig dung cong ngh¢ thong tin trong hoat dong cua S&;

- COng tac phong chéng thién tai, phong chay chita chéy;

- Tham gia thanh vién cac Ban chi dao, Ho1 d@)ng tw van cua tinh theo cac
linh vuc dugc phan cong theo doi, phu trach va mdt s6 Ban chi dao, Ho1 dong tu
van khac khi dugc Giam doc S¢ phan cong.

- Thyc hién c4c cdng tac khac theo si phan cong ctia Giam ddc So.

S¢ Ngoai vu tinh Quang Binh kinh thdng bao dép lanh dao tinh, cac co
quan, don vi, dia phuong lién quan bict dé chi dao, phoi hop va quan hé cong
tac./.

Noi nhan:
- TT Tinh uy, TT HDPND tinh (b/c);
- CT, cac PCT UBND tinh (b/c);
- Cuc Ngoai vu - Bo Ngoai giao;
- Cac VP: TU, bbBQH va HDND, UBND tinh;
- PU khéi CCQ tinh, DU khdi DN tinh;
- C4c s, ban, nganh, doan thé cip tinh;
- Céc co quan, t chirc TW dong trén dia ban tinh;
- UBND cac huyén, thi xa, thanh pho; x . .
~ Gidm dée, cic Pho Gidm déc: Nguyeén Thi Huwong Giang
- Trudng, pho cac phong thudc Sé

(dé pho bién tai don vi);
- Luu: VT, HTQT-HC.
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