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Tóm tắt công việc

Nhân viên Bảo vệ dự án chịu trách nhiệm đảm bảo an ninh và an toàn các tài sản và trang thiết bị của MAG tại trụ sở dự án và khu vực làm việc mà họ được phân công nhiệm vụ. 
Chi tiết công việc

Nhân viên bảo vệ phải đảm bảo:

· Duy trì sự cảnh giác trong suốt thời gian làm việc để đảm bảo an ninh và an toàn cho các tài sản và khu vực làm việc của MAG;

· Thường xuyên kiểm tra khu vực văn phòng để đảm bảo văn phòng và các trang thiết bị an toàn;

· Ngăn cản bất kỳ người nào cố ý xâm nhập khu vực văn phòng làm việc của MAG mà không được mời hoặc cho phép;

· Luôn có mặt và làm việc tại khu vực văn phòng của MAG trong suốt ca làm việc;

· Đảm bảo liên lạc với cán bộ Dự án và nhân sự liên quan trong trường hợp khẩn cấp;

· Khóa cổng cẩn thận khi hết giờ làm việc sau khi tất cả nhân viên rời khỏi văn phòng;

· Không cho người lạ vào văn phòng MAG ngoài giờ làm việc;

· Đảm bảo bên ngoài văn phòng MAG có điện chiếu sáng vào buổi tối để tăng cường an ninh;

· Trong trường hợp nghi ngờ xảy ra sự cố, hành động phá hoại hoặc tai nạn, khi nhân viên của MAG bị thương hoặc tài sản của MAG bị hư hại, phải liên hệ ngay với các dịch vụ khẩn cấp phù hợp gần nhất (như chữa cháy, cảnh sát, bác sĩ) cũng như báo cáo ngay tình hình cho cán bộ quản lý trực tiếp;

· Cư xử nhã nhặn khi làm việc, kể cả trong những hoàn cảnh khó khăn. Trong các tình huống bạo lực hoặc nguy hiểm, nếu có thể, nhân viên Bảo vệ cần thông báo cho cảnh sát hoặc cơ quan an ninh địa phương, cũng như báo cho cán bộ Dự án. Không chấp nhận hành vi bạo lực, trừ khi đó là hành động tự vệ chính đáng;

· Thông báo kịp thời khi không thể đảm nhận nhiệm vụ vì các lý do chính đáng để bố trí nhân sự thay thế. Cán bộ Dự án sẽ bố trí nhân sự thay thế và nhân viên Bảo vệ không được tự ý bố trí người thay thế trừ khi có yêu cầu của cán bộ Dự án;

· Cập nhật sổ theo dõi làm ca;

· Báo cáo mọi thông tin liên quan đến an ninh tài sản của MAG cho đội ngũ quản lý dự án của MAG;

· Hỗ trợ thực hiện các nhiệm vụ khác theo chỉ đạo.
· Luôn tuân thủ Nguyên tắc làm việc của MAG.
Yêu cầu

· Khả năng làm việc độc lập và kỹ năng đánh giá tình huống tốt.

	Bậc lương 

Vị trí này được xếp Bậc 1 trên Bảng lương của MAG Việt Nam. Việc xét duyệt bậc lượng dựa trên các tiêu chí năng lực và kinh nghiệm tối thiểu như sau:

	Năng lực
	Khả năng làm theo sự chỉ dẫn;

	
	Có trách nhiệm hoàn thành nhiệm vụ được giao dưới sự quản lý giám sát;

	Kinh nghiệm
	Không yêu cầu kinh nghiệm cụ thể.
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